KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v Neumételich

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Neumételich, schvalenou zastupitelstvem
obce usnesenim ¢j. 16. ze dne 30. 9. 2002 a podle § 4, odst. 6 zdkona €. 257/2001 Sb.
(knihovni zékon), vydavam tento knihovni tad:

I. Zakladni ustanoveni

ClL1
Posldni a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zdkladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
a je ziizena za GCelem poskytovat rovnym zpsobem viem ob¢aniim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informaéni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

a)
b)

c)
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CL2

Verfejné knihovnické a informacni sluzby
Knihovna poskytuje uZivatelim veifejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak
jsou vymezeny v pfisludnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
sluzby
meziknihovni sluzby
informaéni sluzby: informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,
bibliografického a faktografického charakteru.
Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho tadu (déle jen KR) poskytuje
knihovna bezplatné.

. Knihovna poskytuje tuto placenou sluzbu: registraci uzivatelt.

Tuto sluzbu knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak. €.
257/2001 Sb., knihovniho zakona, to znamen4, ze thradu za ni miZe pozadovat jen
do vyse skute¢né vynaloZenych nékladu.

Veskeré finanéni ¢astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou Gétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.

II. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3

Registrace uzivatele
Uzivatelem knihovny se miZe stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim
prilkazu uZivatele na zdkladé vyplnéné ptihlagky ovétené knihovnikem podle
osobnich dokladii uzivatele.
Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni Gdaje: jméno, ptijmeni, bydlisté.
Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zdkonného
zastupce.
Osobni udaje uzivatel bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim
o0 ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679. Pouéeni o ochrang osobnich udaji je
piilohou tohoto KR.
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ClL4
Zikladni povinnosti a prava uZzivatelu knihovny
Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrZzovat pokyny knihovnika. Musi se
podrobit stanovenym opatienim, kterd jsou potfebna pro udrZeni potadku a ochranu
majetku. Jsou povinni zachovéavat v prostorach knihovny klid a pofadek.

. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, mizZe byt do¢asné nebo trvale zbaven
prava pouZzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpisobenou
Skodu a povinnosti nahradit ji podle platnych ptedpist.

. Ptipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo
ustné knihovnikovi.

CL S
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

. Uzivatel miZe kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat

zptistupnénych v Internetu.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitaCe,

které by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz po¢itale, dale je uzZivatel

pln€ odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky
vypocetni techniky véetné §kod zplsobenych jim zanesenymi poéitatovymi viry.

. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim Géelim. Neni povoleno je jakymkoli
zplisobem ddle rozsitovat, rozmnoZovat, kopirovat, pijéovat, sdilet, distribuovat
(an1 v poéitaCové siti), proddvat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim
uceltim.

. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon ¢. 121/2000
Sb. - autorsky zakon).

II1. Vypajéni Fad

CL6
Zpristupiované knihovni dokumenty
. Knihovna pijcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho
knihovniho fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim
meziknihovnich sluzeb nebo prosttednictvim vyménnych soubort.
. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokynit NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pijcovani
. Mimo knihovnu si miZe uzivatel pgj¢it viechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. |
tohoto KR s vyjimkou dokumentii:

a) kterym by hrozilo nebezpeéi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béZznému provozu knihovny,
c) jejichz phjcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi ptedpisy (poruseni

autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které byly vyptj¢eny z jinych knihoven prosttednictvim meziknihovni vyptjéni

1.

sluzby s podminkou vypujcky v pouze v prostorach knihovny.

CL8
Postupy pfi pijcéovani
Pied pievzetim vyplj¢ky si méa uZivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit
vSechny zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypuj¢nim tiskopise, resp. V poznamce



automatizovaného vypujéniho systému.

CL9
Vypujéni lhity

. VypGjéni lhita pro pij¢ovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypijéni lhiita

miiZe byt prodlouZena aZ tiikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pied jejim
uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel. V odivodnénych ptipadech je
mozné povolit novou vyptjéku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predloZeni.

. Knihovna je opravnéna bez udani diivodd stanovit kratsi vypajéni [hitu, pfipadné

zadat vraceni pijceného dokumentu pfed uplynutim vyptjéni lhity.

CL 10
Vraceni vypijéeného dokumentu

. UZivatel je povinen vratit vypijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej

vypUjéil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popfipadé hradit skodu jako pfi ztrate
dokumentu.

Je zakézano zpracovavat text vypjéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj nebo jinym zptisobem do vypudjceného
dokumentu zasahovat.

CL 11
Prava a povinnosti uZivateli pro pijéoviani mimo knihovnu

. Pro plj¢ovani knihovnich fondi plati ustanoveni obéanského zékoniku o pj¢ovani

veci.
Mimo knihovnu muiZe mit uZivatel vypljéeno zpravidla nejvyse 10 dokumentd.

. Uzivatel nesmi vyplijéeny dokument ptj¢ovat dal$im osobam. Ruci za n&j po celou

dobu vyptjcky.

Uzivatel ruéi za vypij¢eny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypijcce
zaznam. Pii vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.
Jestlize uZivatel nevrati pijéeny dokument ve stanovené lhiité, uctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni.

Jestlize uZivatel ani po upomenuti pijé¢eny dokument nevrati, bude se vraceni
vymdhat pravni cestou. P¥i vymahani pj¢eného dokumentu pravni cestou Uctuje
knihovna manipulaéni poplatek jako nédhradu za naklady spojené s piipravou tohoto
vymahani 1 ndklady pravniho zastoupeni.

Do vypoiadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani
viech sluzeb.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni
Knihovniho Fadu

CL 12

Ztraty a nihrady
Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhaté
stanovené knihovnou nahradit Skodu.
O zpusobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MZe pozadovat ndhradu
Skody uvedenim do plivodniho stavu obstardanim nahradniho vytisku té¢hoZz
dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztracené¢ho dokumentu.
Jestlize uvedeni do plivodniho stavu neni mozné nebo t¢elné, mize knihovna
pozadovat jako nahradu totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, nebo finanéni nahradu.
Finané¢ni nahradu stanovuje knihovna.



Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se
ztratou vznikly.

(OS]

4. Do vyteSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni v8ech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uZivateli poskytovani vech sluZeb.

CL 13
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu Fadu
1. Poplatek z prodleni:
a) povinnost platit poplatek z prodleni nastdva dnem, ktery nasleduje po skonéeni
stanovené vypuj¢ni lhity. Piipada-li posledni den stanovené lhity na den, kdy
je knihovna zavfend, posunuje se na nej blizsi dal$i vypajéni den.

2. Vymahani nevracenych vyptjcek:
a) nezavisle na vymahani poplatkii z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentd. Po étyfech bezvyslednych upominkach (z nichZ posledni je
doporuceny dopis obecniho ufadu) nasleduje vymahani pravni cestou.

. Ztréata prukazu uZivatele:
a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi
Jjeho platnosti (plivodni nebo obnovené) se Ui¢tuje manipulaéni poplatek.

[U9]

Cl. 14
Nahrada vSeobecnych §kod

1. Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou ptimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku § 442, odst. 2, kde se stanovi: ,,Skoda se hradi v
pené¢zich, pozada-li viak o to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se skoda
uvedenim do ptedeslého stavu™).

2. Za 3kody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné
platnych predpist.

V. Zavéreéna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou souéasti KR jsou ptilohy.

Rusi se predchozi Knihovni #ad ze dne
Tento Knthovni fad plati na dobu neur¢itou.

W —

VI. Prilohy Knihovniho Fadu

—

. Cenik placenych sluzeb a poplatkd Obecni knihovny v Neumételich.

~S—

p

V Neumeételich dne 21. 5. 2018 razitko a podpis vedouci knihovny



Cenik placenych sluzeb a poplatki
Obecni knihovny v Neumételich

Registracni poplatky:
Dospéli 30,- K¢
Mléadez 20.- K¢

Kazdy dalsi z rodiny 10,- K&






